CICLE FORMATIU,

GESTIO

ADMINISTRATIVA

GRAU MITJA
CONDICIONS D’ACCES:

Per poder accedir a aquest curs cal complir
algun d’aquests requisits:

QUE ESTUDIARAS?

« Comunicacié empresarial i atenci6 al client

» Operacions administratives de compravenda
» Empresa i administracié

* Tractament informatic de la informacio

= Técnica comptable

* Operacions administratives de recursos humans
 Tractament de la documentacié comptable

= Operacions administratives de suport

» Anglés técnic

» Empresa a 'aula

» Operacions auxiliars de gestié de tresoreria

» Formacid i orientacié laboral

« Formacio en centres de treball

ACCES A ESTUDIS
SUPERIORS

Un cop finalitzat el Cicle Formatiu, podras DURADA:

accedir a: + 2.000 hores (2 cursos académics)
» Formacié en el centre educatiu: 1.650 hores
» Formacié en centres de treball: 350 hores
» Horari de tarda a partir de les 15:30



TITULACIO | SORTIDES
LABORALS

Aquests estudis postobligatoris capaciten per
exercir tasques com a auxiliar administratiu a:

IES Escola Intermunicipal
del Penedés

Plaga Santiago Rusifiol, s/n
08770 Sant Sadurni d’Anoia
Tel: 93 891 20 61

Fax: 93 891 17 38

iesintermunicipal@xtec.cat
www.intermunicipal.com
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