CICLE FORMATIU ~
ADMINISTRACIO

| FINANCES

TAMBE EN'MODALITATBUAL

-

GRAU SUPERIOR
CONDICIONS D’ACCES:

. Per poder accedir a aquest curs cal complir
algun d’aquests requisits:

QUE ESTUDIARAS?

« Gesti6 de la documentacié juridica i empresarial
* Recursos humans i responsabilitat social
corporativa

- Ofimatica i procés de la informacié

* Procés integral de I'activitat comercial

« Comunicacié i atencio al client

« Anglés técnic

* Gestié de recursos humans

* Gestio financera

« Comptabilitat i fiscalitat

* Gestio logistica i comercial

« Simulacié empresarial

* Projecte d'administracio i finances

* Formacio i orientacio laboral

ACCES A ESTUD'S » Formaci6 en centres de treball
SUPERIORS

Un cop finalitzat el Cicle Formatiu, podras

accedir a: DURADA:

+ 2.000 hores (2 cursos academics)

« Formacio en el centre educatiu: 1.650 hores
« Formacio en centres de treball: 350 hores

* Horari de tarda a partir de les 15:30



TITULACIO | SORTIDES
LABORALS

La titulacio de Tecnic Superior en
Administracio i Finances et capacita per a
organitzar i executar les operacions de
gestio i administracio en els processos
administratius a oficines dels ambits:

IES Escola Intermunicipal
del Penedes

Plaga Santiago Rusifiol, s/n

- 08770 Sant Sadurni d’Anoia

Tel: 93 891 20 61
Fax: 93 891 17 38

iesintermunicipal@xtec.cat
www.intermunicipal.com
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