Centre Techl'bkComunltan

Clo-

Gogle







Centre Tecnologic Comunitari

- v CT1o

AJUNTAMENT peLaviLape MASQUEFA

Index
INTRODUCCIQD......cccueerieeinneineesnesnessessesssessesssessesssessesssassssssessssssesssessassaens pag 1
OBRIR GOOGLE.......cuererererersrseeesesessesesessessssssessesessesessrsssensesessssssnsssenssssns pag 2
CONFIGURACIO DE GOOGLE.......ccuerueeurinecrnesnessnsssessnessesssessesssessesssessasssenes pag 3
EINES D’IDIOMAL. ....cveueeeereeesesessesessesesesesessesessssssessssessesessnsssensssssenssssnssens pag 4
CERCA AVANGCADA.......ccerreeerrrertssessssessesessssssessssessssessssssesesssensessnssssnsnssns pag 6
BUSCAR INFORMACIO AL GOOGLE........cecerererrrrererseressssessssesessssessesessesensnens pag 7
COM BUSCAR INFORMACIQ.......cceerrrerrrreereeensssesnsssesessesssssssssesens pag 7
BUSCAR IMATGES AL GOOGLE........ccceeerrrrererreeressesessesessesessesensssseees pag9
BUSCAR MAPES | RUTES.......ceeuerereererenesseeesesessssessesssssssessesessssesenes pag 11
CALCULAR UNA RUTA......ceevrreuertrenrsessssssessssssssssesssssssssssessesesssenes pag 13
STREET VIEW......veueevereieseersesesesesessssessssessssessesssessssensssessssssnsssenes pag 14
BUSCAR NOTICIES......ccerueererreeceisressnessessnsssessesssessesssessasssassnessessnes pag 14
BUSCAR VIDEQS......ccereerererreserereesesessessssesessesessssssessesesesssesssssnsssens pagl5
EL CORREU ELECTRONIC......ccveueeerrerrereesesessssssessssessssessssssssssssssssessnsssessnes pag 16
QUE ES GIMIALL?.......ceuveeeeenreerreeeeseessesseseessessesssessesssessesssssssessessesnns pag 16
COM ENTRAR AL MEU COMPTE DE CORREU?........coceverrerererrenneseanenne pag 16
COM MIRAR UN CORREU?.......ceetrrerrrreersesessssessesesssssessssessssnsnes pag 17
QUE PUC FER AMB UN CORREU OBERT?.....cccecvrerernerersesersesenessesessenes pag 17
COM ENVIO UN CORREU ELECTRONIC?......cccvreeerrrrerrrrerersenesesssnsaenens pag 19
CLASSIFICACIO DELS CORREUS.......ceevrreerrerersssesssseseesssessesessesesessenes pag 21
ALTRES FUNCIONS DE GIMALL.....cceevrrerrrreereenessssesessesesssssssssssesssessssssnsssens pag 21
BUSCADOR DE CORREUS........c.ceuruenerreereesesessesessssessssessssesessessnsssenes pag 21
ELS CONTACTES...ccccttuiettncienisiensoranserssssassimssssssssssssrassssssssssssssnssses pag 22
L pag 22
ADMINISTRACIO........ccoeeurerreiresseenessrissesseessesssessesssessasssessasssessasnes pag 22
IVIAS ...ttt s re e s e s e s s e e s e s e e s ra s a s e n e s e n e s en s nennas pag 23

Major, 93 - 08783 Masquefa | NIF: POSII800B | Tel. 93 772 50 30 | Fax 93 772 53 |1 | e-mail:masquefa@diba.cat | www.masquefa.cat







Centre Tecnologic Comunitari

- v C1o

AJUNTAMENT peLaviLabe MASQUEFA

INTRODUCCIO

;Que és Google?

Google és un cercador d’informacid. A partir de la seva plana web podem trobar altres
planes web que parlin sobre un tema especific, imatges, definicions, ...

A part de cercar informacid, Google té moltes altres aplicacions com localitzar una
direccié a un mapa, servei de correu electronic, agenda, blocs, ...

Amb aquest manual podras treure profit a totes les aplicacions que Google ens

proporciona de manera totalment gratuita.
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OBRIR GOOGLE

Centre Tecnologic Comunitari

C1O

Per obrir el Google cal:

1. Obrir un navegador d’Internet com per exemple I'Internet Explorer o el Mozilla.

3.
4.

——

Bl o ™ | LA 20N |E.'.CCIIT|
SASASE: ple.com|

]

Clic sobre la direccié que hi ha a la barra de navegacié i e

WWW.GOOGLE.ES

Polsa INTRO

Ja tens la pagina de Google carregada

/= Google - Windows Internet Explorer

scriu la direccio:

EIB]E

\{_-—jrl{—-_jr - | & http:ffwww, google.esf V|‘?- - X_; |Live Search

BE

Lo

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Awuda

GDOSIB Ir ¢ 62 ﬁ ~ €% Marcadoresw @ 17 bloqueados >*

@ Configuracidn=

— — . »
w o ES -[3 Google x Iiﬂ» #junkament de Masguefa [ I - B feh - |k Pagina - {0} Herramientas -

LaWeb |magenes Maps MNoticias Video Gmail Mas v

Google

Espafia

‘ ‘ Bisnueds svanzada
Preferenciss
L Buscar con Google ” oy a tener suerte ] Hememientss del idioma

Buscaren: (' la Web C paginas en espafiol (' paginas de Espaiia & Personalizada

Google_es ofrecido en: catala galego suskara

Programas de publicidad - Soluciones Empresariales - Todo acerca de Google - Google com in English

©2008 - Privacidad

iGoogle | Acceder

0 Internet

HU00% v .
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CONFIGURACIO DE GOOGLE

Podem configurar el cercador per tal de utilitzar-ho amb més facilitat o controlar
alguns aspectes d’aquest.

1. Clic a Preferéncies

Google

Espafia

| /|EI£| usds 3V
P cia:

L Buscar con Google J[ Woy a tener suerte Q Hemsmientas del Micms

Buscaren. O laWeb O paginas en espafiol ' paginas de Espaiia & Personalizada

2. Veuras

—

Guarde sus preferenciss cuando termine yvuelva a buscar . Guardar preferencias

Preferencias globales (Les sambios s spiican 2 todos kos s=rvicios dz Google)

Idioma de |z interfaz Mostrar conssjos ¥ mensajes de Google en:
Idioma de bisqueda () Buscar =n Is Web pipinas escrites =n cuslyuisr ifioma (r2comendada).

@ Dar preferencisalss pginas escritss en los idiomas siguisntes:

0 slemén O sande O hingzro [ portugués 2
O zrate O esiovace O indonesic [ rumano
O amenio O ecloveno [ ingiés O rso
O biekorruso 4 espaiic O islandés O serbic
O bilgaro O esperanto O itafiano [ sueoo
catalin O estonic O japonés O tagale
O checo O finiangés [ letonic O tzizngds
O chino {simplificade) [ francés O fitusnc O turco
O chino {tradicional) O griege O norsege [ wcranianc
O coreanc O hebreo O persa O vietnamits
O croata O holandés O polsco
Filtro. El Safesearch de Google impide que aparezcan paginas con contenido sexual explicito entre los resultados de la bisqueda

ilizar &l filtro estricts {filtra tanto texto explicito como imagenss explicitas)

1 Utilizar & filtro moderado (s6ko filtra imagenas explicitas - comportamianto por omisidn)

12 Dejar =in fittrar los resultados de mi bisquada. 4
Nimero de resultados La opcidn predeterminada de Google (10 resultados) ofrece los resultsdos con mayer rapider

Mostrar | 10 Wbs por pagina.
Ventana de resultados Mestrar los resultados de la bisqueds en una nueva ventana de navegador

1) Idioma de la Interficie: és el idioma de la pantalla, no de la informacid
(ex. En comptes de imagenes posa imatges).

2) Idioma de busqueda: El resultat de la cerca sera només de pagines dels
idiomes marcats.

3) Filtro Save Search: filtra els continguts sexuals explicits segons el nivell
de restriccio ( si hi han menors es recomanable que el filtre segui

estricte).
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4) Numero de resultados: Indica el nimero de planes web que formaran

el llistat de webs de cada pantalla de google.

5) Ventana de resultados: Si marquem aquesta casella, cada vegada que
obrim un resultat de la cerca sera a una finestra nova.

3. Guarda les preferéncies

EINES D’IDIOMA

Les eines d’idioma son:
e Traduir text
® Traduir planes web
® Diccionari

e Buscar planes web que continguin una frase i traduir-la a un
altre idioma.

Per obrir les eines d’idioma:

Google

Espafia
| / | Blsousds svanzsds
P cia
L Buscar con Google ” Voy a tener suert Hemsmientss del idiom

Buscar en: O laWeb O paginas en espafiol O péginas de Espafia & Personalizada
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Buscar en todos los idiomas

Escriba una frase de bisqueda en su idioma para encontrar paginas en otro idioma de forma sencilla. Traduciremos los resultados para que los pueda leer.

Buscar: |
i idioma- | espafiol ¥ | Buscar péginas en- | inglés b
Traducir y buscar

Sugerencia: Utiliza |a blisqueda avanzada para restringir la blsqueda por idioma y pais sin traducir tu frase de bisqueda.

Traducir el texto

|ing|és V| » | espafiol v‘[ Traducir

Traducir una pagina Web

[tep:rt 3

|ing|é9 V| » | espaiiol v‘[ Traducir

1. Indicant una tematica i dos llengies (original i de traduccid) trobara planes web
relacionades que estiguin en la llengua original i les traduira a la llengua de
traduccid.

2. Indicant un text, la llengua d’aquest i la llengua de traduccié ens mostrara el
text traduit.

3. Indica la plana web, la llengua d’aquesta i la llengua a la que vols traduir la

plana.

A I’hora de traduir un text, no és recomanable utilitzar tnicament aquesta eina ja

que la traduccid es literal i no té en compte el context.
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CERCA AVANCADA

Centre Tecnologic Comunitari

T

Amb la cerca avangada podrem delimitar molt més la cerca evitant resultats
inadequats a la cerca. Quantes vegades has buscat sobre un terme i t’han sortit planes

que no tenen res a veure?

1. Busqueda Avanzada

2. Aquesta eina és molt facil d’utilitzar. Només cal omplir el formulari del filtre.

Google Busqueda avanzada

Sugerencias de busqueda | Tedo acerca de Google

con todas las palabras
Mostrar resultados *

[10 resultados v|[ Buscar con Google |

con la frase exacta

con alguna de las palabras

sin las palabras

Idioma Mastrar pdginas escritas en

Region Buscar paginas ubicadas en:

Formato de archivo mostrar resultados en formato

Derechos de uso
SafeSearch

IVastrar resultados que

O Sinfitro @ Filtrar usando SafeSearch
Busqueda relativa a una pagina

Similares Encontrar paginas similares a la pagina

Enlaces Encontrar paginas con enlaces a la pagina

Fecha Mastrar las paginas web vistas por primera vez en
Presencia Mastrar resultades en los que mis criterios estén presentes
Dominios

catalan =

|cua\quier region e

|cua|qu|erfnrmam V‘

|en cualguier momento V|

|en cualgquier parte de la pagina V|

maostrar resultados del dominio o sitio Web | |

Ejemplos: .org. google.com Mas informacidn

no estén filtrados por licencia b

| ”_ Buscar ]
Ejemplo: www.google.com/help.html

| ‘ Buscar

Encara que és una eina facil d’utilitzar i fins a cert punt Gtil, recomanem delimitar la

cerca amb els seglients “trucos Google”:

“solo se que no se nada”
Ficant una frase entre cometes obtindras totes
les planes web amb aquesta frase

Comida -rapida
El simbol — indica que haura de cercar totes les
planes de “comida” pero que no tinguin la
paraula “rapida”

Picasso 1930...1950
Per a cercar resultats relacionats amb un
periode de temps cal posar punts suspensius
entre les dates

30+40
Podem fer calculs basics amb Google

define:amor
Busca definicions de manera rapida.

Vietname site:es
Cerca totes les webs relacionades amb
Vietnam que estiguin en espanyol.

Link:www.masquefaula.net
Cerca totes les planes web amb un enllag a
la direccid indicada

Moneda de Argentina
El primer resultat de la cerca sera la
moneda del pais.
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BUSCAR INFORMACIO AL GOOGLE

La majoria de la gent utilitza la plana web de Google per:
® La Web: cercar planes web que tractin un tema concret.

® |Imagene: cercar imatges.

COM BUSCAR INFORMACIO?

Els cercadors d’Internet no distingeixen frases, siné paraules. A I’hora de buscar cal
evitar ficar paraules que no donen informacié com a,del,de,en, ... Per exemple, si vull
buscar cases rurals de Catalunya haure de ficar casa rural Catalunya i buscara totes les
planes que parlin de:

e C(Casa

e Rural

e (atalunya

e (Casarural

e (Casa Catalunya

e Rural Catalunya

1. ClicalaWeb

2. Indica el criteri de cerca

casa rural

[ Buscar con Google ][ Voy a tener suerte

3. Clica Buscar con Google

4. Ara es carregara una altra plana on tens un llistat de planes web relacionades

III

amb “casa” o “rura

Major, 93 - 08783 Masquefa | NIF: PO811800B | Tel. 93 772 50 30 | Fax 93 772 53 Il | e-mail:masquefa@diba.cat | www.masquefa.cat




w N WM
ﬂ?ﬁ

AJUNTAMENT peLaviLape MASQUEFA

LaWeb |magenes WMaps MNoticias Video Gmal Mas v

Google

‘casa rural

H Buscar ] Blsqueda avanzads
Preferencias

Buscaren: O laWeb O paginas en espafiol O paginas de Espafia ® Personalizada

Centre Tecnologic Comunitari

La Web

Agent Rural 2008

www.institutaccess.com  Informa't de les noves places Disponibles a Catalunya.

Casas rurales. turismo rural: TopRural
Alojamientos rurales en Espafia. TopRural® tu quia de casas rurales y hoteles rurales de

Espafia.
www.toprural.com/ - 41k - En caché - Paginas similares
Catalufia Aragdn
Castilla y Ledn Ultima hora
Andalucia Cantabria
Asturias Castilla-La Mancha

M2s resultados de toprural.com »

Casas rurales casa rural a casa rural

Alojamientos rurales clasificados por provincias. Ofrece informacidn de contacto ,
caracteristicas y galeria fotografica para cada establecimento.
www.todocasarural.com/ - 46k - En caché - Paginas similares

1000 Casas rurales casa rural a casa rural todas las casas rurales
1000 casas rurales casa rural a casa rural, 1000 casas rurales, todas las casas rurales.
www.1000casasrurales.com/ - 36k - En caché - Paginas similares

casas rurales turismo rural alojamientos rurales hoteles rurales

Guia de casas rurales con encanto, hoteles rurales y alojamientos rurales. Turismo rural en
Espafia v casas rurales_hoteles rurales. etc.

Enlace Patrocinado

Resultados 1 - 10 de aproximadamente 5.280.000 paginas en catalan y espaiiol y inglés de casa rural con Safesearch activado. (0,36 segundos’

Enlaces patrocinados

Casa de los Acacio

Fin de Afio 2008 - "Q" de Calidad
En el Corazédn de La Mancha
www.casadelosacacio.es

CasaRural

Toda la informacidn que necesitas
para preparar tu escapada rural
www.turismocastillalamancha.com

Casas Rurales Toda Esparia
Ahorra Tiempo Y Dinero Resevando
Con Nosatros La Mas Amplia Oferta
www.Alorustico.com

Casa Rural Can Sant Joan
alquiler masia rural independiente
a 25 Km Barcelona
wnww.cansantjoan.com

Casa rural

Elige tu casa rural en La Rigja y
disfruta de nuestra hospitalidad
www.lariojaturismo_com

6. Cadascuna de les frases de color blau és una plana web. Veuras:

Titol de la plana web

Petita descripcid del contingut

Direccio web

Si fas un clic sobre el titol de la plana web, aquesta es carregara al teu servidor

web.

Una vegada estiguis dins d’alguna de les planes web de la llista, si vols tornar a la cerca

de Google has de fer clic a .

Major, 93 - 08783 Masquefa | NIF: PO811800B | Tel. 93 772 50 30 | Fax 93 772 53 Il | e-mail:masquefa@diba.cat | www.masquefa.cat




Centre Tecnologic Comunitari

- v CT1o

AJUNTAMENT peLaviLape MASQUEFA

Diferéncia entre Buscar en Google i Voy a tener suerte

® Buscar en Google: Torna un llistat de planes web relacionades amb els criteris de

cerca.

® oy a tener suerte: Carrega la primera plana web que troba relacionada amb els

criteris de cerca.

BUSCAR IMATGES AL GOOGLE

1. Clic a Imagenes.

|uaca H Buscar imagenes

SafeSearch estricto esta activado

2. Indica el criteri de cerca.

3. Clica en Buscar imdgenes o fes INTRO.

Veuras:

Biisqueda avanzads

Buscar imagenes ] [ Buscar en la Web

Google - I

SafeSearch estricto estd activado

Imagenes Mostrando: ‘Tndns los tamafios de imagen ~|  Resultados 1 - 20 de aproximadamente 1.480.000 de vaca con Safesearch activado. (0,24 segundos)

-‘f'f R ‘ ‘;R Siga la Vace Y
\:/:Jgf-% n ’\’\ (¥ Lig—
£, eEEes
Cuento de |a vaca La Vaca SIGA LA VACA RESTAURANTE Vaca de otofio - Vacas Vaca de perfil

300 x 311 - 29 KB - jpg
embark2. blogspot.com
[ Mas informacidn de
blogger.com ]

425 x 293 - 17 KB - jpg
cuaderno2 wordoress com

Vacas amarilla, roja y verde -

476 x 311 - 95 KB - jpg
www.caxigalines.net

Carias: Vaca y amarillo
425 % 311 - 19 KB - jpg
cuaderno2 wordpress.com

400 x 300 - 27 KB - jpg
guiaderestoranes. blogspot.com

P

'
o a0
Ih'n’@

La vaca Margarita de Diset.
500 x 500 - 37 KB - jpg
www_masjuguetes.com

640 x 480 - 60 KB - jpg
www lesacacias.net
[ Mas informacidn de
www lesacacias.net |

Vaca
300 x 378 - 17 KB - jpg

www gastronomiavasca net

I Mas informacidn de

640 x 480 - 62 KB - jpg
www.lesacacias.net

vaca. Zaratustra vivia en la
ciudad ...
375 x 500 - 22 KB - jpg
vacamulticolor wordoress com

= -~
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5. Clic sobre la imatge que t’agradi.

6. Torna a fer clic sobre la imatge.

\er imagen en tamafio completo.

www _caxigalines net/patafvaca.jpg
476 x 311 - 95 KB
La imagen puede estar a escala y/b sujeta a derechos de autor.

7. Botd dret sobre la imatge.

[ [@http:,l’,l’www.caxigalines.net,l’pata,ivaca.jpg [_l @ =B @ b i=_:.}’PéC

Abrir vinculo
Abrir vinculo en una nueva pestafia
aAbrir vinculo en una nueva ventana
Guardar destino coma...

Imprimir desting

Mostrar imagen

Guardar imagen col

Enwiar imagen por correo electrdnico...
Irnprirnir imagen. ..

Ir a Mis imagenes

Establecer como fonda
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9. Indica un nomi clic a Guardar.

uardar imagen

Guardar en: I@ biz imagenes :_] - Ifi‘ -

) | - | al
-- Google j
Documentos |
recientes 4 [

o

L. Imégenes de muestra lila logo-google-lego-50

Escritario

Miz documentos

z
8’ manzana masquetira naranja
Wi PC
. S \» . e

Z

Ivacd

Mombre:

- I Guardar
anicelar |

Pots comprovar que la imatge s’ha guardat correctament a INICIO->MIS IMAGENES

BUSCAR MAPES I RUTES

Amb google maps podem trobar mapes de qualsevol municipi o ciutat del Mon.
També podrem consultar com anar d’una ciutat a una altra en cotxe o a peu.

Una de les eines més noves de Google maps és Street View. Aquesta utilitat permet
viatjar pels carrers d’algunes ciutats del Mén. A Espanya, a dia d’avui només es pot
fer amb Barcelona,Valéncia, Madrid i Sevilla.

1. Clic a Maps.

2. Indica la direccio o ciutat que vols buscar. Per exemple: Santa Clara
10,Masquefa.
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LaWeb Imdgenes Maps MNoticias Video Gmail Mas v Acceder | Ayuda

oo [

Maps Espafia

Como llegar Mis mapas ) Imprimir () Emiar &= Enlazar
Huevo! Explora las calles de Madrid, Barcelona, Valencia o | Mapa | satélite |

Sevilla con Street View.

Definir ubicacidn predeterminada

Google Maps se ofrece en: Catalan Basque Galician

Examinar los mapas més populares

Wadid mirando al cielo

Hoteles chic en Sevilla

@ Incluye tu negocio en Gaogle Maps
[\ Publica tus anuncies en Google Maps

Espaiia

midnes B2008 TerraMetrcs, Datok de mapa 2008 Tele Afiss, AND' Términos Ye uso T

w

Buscar en mapa
4. Elpunt A vermell indica el punt exacte

—— ~ oy
i, P

de la direccid indicada:
3 A e . ~ 2 S

P eps T satawte ] Rerere I

R 7F

Doble clic sobre el mapa: Apropar a un punt del mapa.
Roda del ratoli: Apropar o allunyar el mapa
Arrossegar ratoli: Moure el mapa.
Mas: Veure marques sobre el mapa.
Fotografies: fotos
Wikipedia: informacié addicional
Mapa: vista dels carrers sense especificar edificis
Satélite: Vista dels carrers amb imatges dels edificis.
Superponer callejero: mostra el nom i la direccio
Relieve:recomenat per veure terrenys.
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CALCULAR UNA RUTA

1. Clic a “Cémo llegar”
2. Indicar el punt de sortida (A) i el punt de desti(B).

Como llegar Mis mapas

Ariadir desting - Mostrar opciones

[ Camo llegar

Anadir destino: Podem fer una ruta Barcelona-Valencia-Madrid.
Mostrar opciones: la ruta sera a peu, en cotxe, evitar peatges, ...

3. Cémo llegar

Indicaciones de ruta en coche para Masquefa & 5 R s Street View 3 Satélite | Relicve
11,8 km - aprox. 19 min 5

' Martorell

1. Continda hacia el oeste en Carrer del Mur/N- 0.7 km
lla hacia Carrer del Torrent Rosanes
Continda hacia N-lla
Pasa una rotonda

2. Gira a la izquierda en Avinguda dels 9.0 km
Germans Marti/B-224
Continda hacia B-224
Pasa 4 rotondas =
3. Toma el ramal e incorpdrate a Calle de Gélida 0.6 km
4. Gira a la izquierda en Calle de Pedrosa 0.5 km
5. Gira ligeramente a la izquierda en B-224a 0.8 km
6. Gira a la derecha en Calle de Roig Bonastre 37 m
7. Gira a |la derecha en Calle de Pau Bruna 0.1 km B8l
8. Gira a la izquierda en Calle del Mestre Bosch 43 m

’ IMasquefa
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STREET VIEW

Dins de Google maps, si busquem una direccio, per exemple, de Barcelona veurem la
icona Street View.

Googlew ‘Z”” barcelona ‘ [ Buscar en mapa ] Mostrar opciones de

Maps Espaiia Busca empresas, direcciones y lugares de interés. Mas informacion
Cdémo llegar Mis mapas <« Imprimir () Enviar @< Enlazar
: -~ - =
Vista de texto &l vista de mapa = | Street View Satélite | Relisve
N — 5

Refinar por: Valoracidn de usuarios

Resultados 1-10 de aproximadamente 299 para zoo cerca
de Barcelona

Categorias: Hotel, Animales De Compaiiia Y Accesorios:
Establecimientos

Z00 - més datos »

C/ Escudellers 33, 08002 Barcelona - 933 027 728
6 resefias - Escribir una resefia

"Pues eso. el restaurante-zo__ico mas emblematico
del centro de Barcelona. Enla ..."

. Zoologica De Barcelona - mas datoes »
Parc De La Ciutadella S/M. 08003
. [y| Barcelona - 932 256 780
W wdirirer 29 resefias -
@ Escribir una resefia
"this is a great day out with or without the kids. to see
the dolphins was worth ..."

s
Ao

' Hiper Exotic 200 - mas gatos

C/ Ciutat De Granada 22. 08005 Barcelona - A5 = < y ;
932 251 792 18 doiel Nadenes g2080 Bﬁat&h TS patIm:

Escribir una resefia + | Hoteles Booking Com - booking com/ébarcelona-zoo - Hoteles Zoolagico de Bar Enlace patrocinado | < || =

Catyis Y S0 1N

Pots arrossegar el ratoli per moure’t i girar. També pots veure la imatge en pantalla
completa.

BUSCAR NOTICIES

La plana de noticies de Google ens mostra totes les noticies dels diaris digitals
relacionades amb el tema especificat a la cerca. Si no hi ha criteri de cerca ens mostra
la plana principal on podrem veure la portada del diari Google.

1. Noticias
2. Especifiquem el criteri de cerca
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‘ 0 O le [ | Buscaren Noticias | Buscarenlaweb |
Busca y consulta 700 fuentes de i i0 i i

Noticias Espafia BETA

Blisqueda avanzada de noticias | Google Moticias estandar | Versién te:

&En portada En portada | Espaia v Generada automaticamente hace 3 minutos

Internacional

17 heridos leves al explotar un coche bomba en la
- Universidad de ...

| Economia Terra Espana - hace 27 minutos

| Ciencia/Tecnologic Un coche bomba ha explotade este jusves por la mafiana en el
campus de la Universidad de Mavarra. en Pamplona. causando 17

‘ Personalizar esta pagina

La BBK aprueba su fusion con la Kutxa para formar
la Euskadiko ...

Finanzas.com - y 179 ariculos relacionados »

| Espaiia

Telehizo

IDepnmzs

heridos leves. confirmaron un portavoz del Gobiemo regional y una empleada de la Nuevos trenes para Alicante-Murcia

| Espectaculos Universidad a AFP. Hubo un coche bomba en el ... I i6n - v B4 articulos rel dos »

I Salud Una llamada alertd de la colocacidn de una bomba en 1a Universidda ... ) B
La Gaceta de los Negocios Marc Gasol explica que los nervios se le pasaron

| més popular Un testigo "Pensé que era un terremota” 20 minutos rapidamente
ABC es - RTVE - TeleCinca - La Razén Digital Sport - y 30 articulos relacionados »

Haga de ¥ 308 articulos relacionados » Doiia Sofia: "A eso no lo llamen matrimonio. porgue
Google Moticias nolo es"
su pagina principal  Bombas dejan 48 muertos en estado del norte de 3 ; Antena 3 - y 42 articulos relacionados »

India
4 Alertas de noticias  Reuters América Latina - hace 29 minutos

Karlos'
GUWAHATI, India (Reuters) - Once bombas detonaron en una El Pais (Espafia) - y 81 articulos relacionados »
o, | e iy 28 e ) - ¥.81 articulos relacionados »
RSS | Atom rapida sucesidn el jueves en la principal ciudad del inestable estadg ~ 2Zctids

Acerca de los feeds  nortefic de Assam en India y en otras tres ciudades, dejando al menos 48 muertos Amar consigue el Premio Ondas a la Mejor Serie

El fiscal pide 10 afios para los cabecillas del 'caso

v 235 heridos. dijo la policia. ... Es a )

Moticias para méviles Decenas de personas mueren en una cadena de explosiones en India RTVE - y 86 articulos relacionados »
El Pais (Espafia) Los marcianos vuelven a la Tierra
Trsinta muartns an ina seris de atentadns an ol nardaste da India | 2 Vananardia T

3. Podem veure les noticies d’ultima hora, de I'Gltim dia, mes ... i mostrar-les per
ordre d’importancia, per data o incloure també les noticies duplicades.

H Biliscar ] Blsousds svsnzads de noticiss
Preferenciss

Google ==

Moticias Espaiia BETA
Resultados de noticias Resultadas 1 - 10 de aproximadamente 11.520 de catalunya. (0,18 segundos
Buscar en noticias Ordenar por importancia Ordenar por fecha Ordenar por fecha & incluir duplicados
destacadas L .

La inversion pablica en infraestructuras en Catalunya bajara un 10 ...
Ultima hara Europa Press - hace 17 horas
Ultimo dia La patronal catalana Fomento del Trabajo alertd hoy de la disminucidn de la inversian piblica

en Catalunya. ya que el cumplimiento de lo presupuestado en el ...
La patronal advierte de que la obra publica caerd en 2009 un 104 ... ABC es
y 9 articulos relacionados »

Ultima semana
Ultimo mes

£ Alertas de noticias T-Svstems prevé un ERE que afecta a unos 275 trabajadares en Catalunya

oo| Europa Press - hace 2 horas

t Y La compaiiia T-Systems (division de senicios a grandes empresas de Deutsche Telekom)
clEcoromiztz = preveé que los trabajadores afectados en Catalunya por el Expediente de ...

La empresa de informéatica T-Systems despedird a 550 trabajadores ... La Vanguardia
T-Systems_con sede en el 22(@ recortara 550 empleos EI Pals (Espafia)

La empresa informatica T-Systems presenta un ERE para 550 trabajadores Antena 3

El Correo Digital (Vizcaya) - Europa Press

y 61 articulos relacionades »

RSS | Atom -«
Acerca de los feeds

Nevadas sin precedentes en Catalunya

La Vanguardia - hace 8 horas

Una nevada tempranera y generalizada en media Catalunya dejd gruesos de nieve de hasta
74 centimetros en |as cotas altas del Pirineo. ...

La ola de frio provoca nevadas v temperaturas de 10 bajo cero El Pais (Espafia)

y 2 articulos relacionados »

BUSCAR VIDEOS

Hi ha planes web especialitzades en oferir videos. Amb aquesta eina podem buscar
videos relacionats amb un concepte o tematica a totes aquestes planes web.

1. Videos
2. Indica el concepte de cerca
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3 \Web Imagenes Maps MNoticias Video Gmail Més v Acc
( ;OU [e-\pulama |(CBuscarvideo | [ Buscarenlaweb ] & sa

mmg Buscar. @ todos los videos (O videos reproducibles en Google L s et aclivade
B0 B2 B [7ooms 1ss auscicnes \w [ croenar por retevanais v 1-10de d 39 de polonia (0.04 5} - £

Probar también con’ polonia tomas molina polonia tvd arka polonia polonia bytom el regimen de franco franco

- } Videos relacionados ¢
|
2 TV3 - Palénia - El
¥ .) 2 min - youtube.com

Y-

intercamyi de papers (polonia)
*] 7 min - #####- youtube.com

[l POLONIA el papa de roma fa
reformes al vatica
¥ 2 min - dedrdrded - youtube.com

Polonia. Rajoy & Acebes-Bon dia .
¥ 56 5 - drivdrdrr- youtube com Polénia: El curs de

2m com

1 TV3 . Polonia - Cuni ja en t6 prou

Bl ) 4 min - %k - youtube.com
5 min - video.google.com
[ w1621 o |l €9 b goog
rod [our ERL P NIA el roma fa reform | vati (@) companir]| (G) Netificar prociema
premsa v 2 min - 14/06/2007 - #rir#ir#(79 puntuaciones) - Valoracién

1 1 min - kkkik- youtube.com @ \zar wera video en v

3. Clic sobre el video per veure’l.

EL CORREU ELECTRONIC

QUE ES GMAIL?
Gmail és el servei de correu electronic de Google.
COM CREAR UN COMPTE GMAIL?

Entra a www.google.es

Gmail

Consigue una cuenta

Omple les dades

Nombre de registro: sera la teva direccid de correu electronic. No cal que posis
@gmail.com. Una vegada introduit has de comprovar la disponibilitat de la
direccio, potser ja hi ha algl amb aquesta direccid i has de buscar una altra.
Pregunta de seguridad: permet restablir la contrasenya per entrar al compte
de correu.

Verificacion de palabra: evita que es crein comptes automaticament. Copia les
lletres que surten de color verd.

PwnNnpE

5. Acepto. Crear mi cuenta
COM ENTRAR AL MEU COMPTE DE CORREU?

1. Entra a www.google.es
2. Gmail
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Acceda a Gmail con su

Cuenta Google Introdueix la teva direccion (no cal

Nombre de usuario|  €——— (@gmail.com) i la teva contrasenya a
sota.

Recordarme en este Si marques aquesta casella
equipo. «—

s’enredortara de la teva direccio
cceder

pero no de la teva contrasenya.

3 Mo puedo acceder a mi cuenta.

4. Acceder

COM MIRAR UN CORREU?

5@# . |M httpeifmail.google . comfmaili?shva=1#inbox V‘ s x| |Google

archiva  Edicidn  Ver Faworitos  Herramientas  Ayuda

w o [MGmaiI-SaFata d'entrada (3) - masquefaula@gmail.com li ﬁ o = @ ~ |:2r Pégina - @Herram\entas - ¥
Gmail Calendari Documents Fotos Imatges YWeb meés v masquefaula@gmail.com | Configuracié | Versié antiga | Ajuda | Sutt */
H I | ‘[ Cerca al correu ] [ Cerca al web ]g::;rjnlﬁf;i SIS
(;I!l al
by Google BETA
Redacta un missatge [ Arxiva-ho ] [ Marca-ho com a correu brossa ] [ Suprimeix ] ‘I.!es accions ¥ Actualitza 1-3de3
Safata d'entrada (3] Selecciona, Tete—Sap Llegits. Sense llegir, Missatges destacats. Sense destacar
Wissatges destacats 77 O periquet calendari renda 2007 #12:30
fats O anna maria vols anar al cine? - Holal Aquest divendres anirem al cine? Tapuntes 12:27
issatges emiats ] pep valls gat molt simpatic - Hola! Tenvio aquest gat tan simpétic! espero que tagradil UgP12:26
Esborranys (1
Tots els missatges
Correu brossa
Paperera |}
Contactes
¥ Xat
C i Vi
SIGECY. SR Lonvl | - Tots, Cap. Llegits. Sgnse llegir. Missatges destacats. Sense destacar
il ;::ﬁ:f:#fgg?_s_m [(Arxiva-ho | [ Marca-ho coma corre\brossa | [ Suprimeix | [ Mésaccions ¥ | Actualitza 1-3de3
¥ Etiquetes Per redactar un missatge e\ una nova finestra. premeu "Majiscules” mentre feu clic a Redacta un missatge o Respon.
Edita les efiqueles Esteu fent servir 0 MB {0%) dels 6962 MB disponibles.
w Comvideu un amic Darrena activitat del compte: fa & minuts en aguesta IP (80.38.239.135). Detalls
Regala Gmail a: Vita de Gmail estandard | activa el xat | HTML basic Més informacis
l:l ®2008 Google - Condicions - Pgina d'inici de Gooale
i
En queden 50 3
Listo N & Internst HL00% v
Clic sobre un nom clip: vol dir que la carta porta
. \
per veure el correu algun document inclos com per

exemple una foto, un document
QUE PUC FER AMB UN CORREU OBERT? Word, ...

v CORREU SENSE DADES ADJUNTES ( SENSE CLIP)

« Torna a Safata d'entrada [ Arxiva-ho ] [ Marca-ho com a correu brossa ] [ Suprimeix ] lMés accionz: ¥

Més accions

A Marca'l com a no llegit
vols anar al cine? Ssfat= ¢'entradz | Destaca-ho

- 12:27 fa 14 minuts Filtra els missatges aixi
Silencia

Aplica I'etiqueta
Etiqueta nova...

Cerca vols barat
- Respon =% Reenvia & Convideu anna maria a fer xat webs de viatges

anna maria per a mi mostra els

Holal Aquest divendres anirem al cine? Tapuntes?

Oferta Paris Or
Vuelos directos ¢
Tode incluido, jRe
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o ARXIVAR-HO: guarda I’email a la carpeta “Tots els missatges”

o MARCAR-HO COM A CORREU BROSSA: marca el remitent com a no
acceptat

o SUPRIMEIX: envia el correu a la paperera

o MES ACCIONS:
= MARCA’L COM A NO LLEGIT: A la safata d’entrada els correus no
llegits es marquen en negreta i els llegits normal. Marcant
aquesta opcié es tornara a marcar en negreta encara que
haguem llegit.

= DESTACAR-HO: podem marcar I'estel com a correu destacat i
automaticament es guardara a la safata de destacats. Ho
apliguem a correus importants.

* FILTRA ELS MISSATGES AIXi: permet crear un filtre amb els
criteris d’aquest correu.

= SILENCIA: treu el correu de la safata d’entrada. Només el podras
veure a la safata de tots els missatges.

= ETIQUETA NOVA: a continuacid pots crear una etiqueta per tal
de classificar el correu o aplicar una ja existent.

o RESPON: ho marquem quan volem respondre al correu que estem
llegint.

o REENVIA: s’utilitza per enviar aquest mateix correu a una altra persona.

o CONVIDEU A anna maria A FER XAT: envia una invitacié a la persona
remitent per a ser un contacte del teu xat de gmail.

v" CORREU AMB DADES ADJUNTES (AMB CLIP)

Pots fer el mateix que amb els correus sense dades adjuntes mes...

« Torna a Safata d'entrada [ Arxiva-ho ] [ Marca-ho com a correu brossa ] [ Suprimeix ] |r.|é3 accions v 1de 1

gat molt simpétic Safata d'entrada | X
pep valls per a mi

Holal Tenvio aquest gat tan simpatic! espero que t'agradi! Un petal

=1
ﬂ‘ . EQ6CAPFKK2CCAUGYBFVSAT305HFCAUB3MOICAWOAKILCASTTIIRCANPIVN SCAWCE29XCAAAIIZHCAFWT!
¥ : 3KB Vista Baixal

4 Respon ¥ Reenvia & Convideu pep valls a fer xat
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o VISTA: permet visualitzar la imatge amb un mida més gran.
o BAIXA’L: descarrega la imatge per tal de guardar-la al nostre ordinador

Recordal! Els correus i tot el que porten adjunt com imatges no
estan al nostre ordinador. Les veiem a través d’Internet.

& Refranes-2007.pps
790 KB Mostra-ho com HTML  Visualitza com a presentacid de diapositives Baixall

Segons el tipus d’arxiu adjunt pots trobar també aquestes opcions. En
aquest exemple estem parlant d’una presentacié de Power Point (.pps).

COM ENVIO UN CORREU ELECTRONIC?

1. Redactar un missatge

[ Envia ][ Dezalara ] [ Descarta’l ] @
De:| masquefaula <masquefaula@hotmail com: v
Per a:

Afegeix un camp Cc | Afegeix un camp Ceo

Assumpte:
&7 Adjunta un fitxer
B I U F 1Ty The=i= i EE h E = = L aTextnet Comprova l'ortografia v
FICA EL TEXT DE LA CARTA
[ Envia ][ Deza'lara ] [ Descarta’l ]

2.

3. De: podem indicar la direccié que volem que vegin les persones que rebran el
correu.
Per a: a qui va dirigit el correu? Hem de ficar la seva direccid
(pepet@gmail.com) . Si vols pots enviar el mateix correu a varies persones,
només cal separar les direccions amb una coma
(pepet@gmail.com,annica@hotmail.com). Com has vist a I'exemple, pots
enviar correus a comptes que no siguin gmail. Quan ja has enviat alguna vegada
un correu a una direccid, aquesta es registrara com a contacte.

Pera:|

e gz e f—

<raquel@gmail.com=

Assumpte:
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AFEGEIX UN CAMP CC | CCO: amb CC (con copia) ens dona la opcié d’enviar a
més d’un destinatari, encara que ja hem vist que ho podem fer al Para.

Qualsevol dels destinataris podra veure totes les direccions de les persones a
qui has enviat també el correu. CCO ( con copia oculta) és el mateix amb la

Unica diferéncia que els destinataris no podran veure a qui més s’ha enviat el
correu.

4. ASSUMPTE: titol del correu. Es important ficar un titol adient al contingut
d’aquest.

5. ADJUNTA UN FITXER: quan volem enviar una foto o qualsevol arxiu adjunt cal
clicar sobre aquesta opcid i buscar I'arxiu a I'ordinador.

L J
Afegeix un camp Cc | Afg

Elegi hi
Assumpte: |holalcom estas? EBAL 2IETIVE.

47 Adjunta un fitxer Buszcar en: I@ Miz imagenes _'_l L] £ EE-
B J U FT-T3 %« é | ffia¥
Documentos
recientes =
L'- ! v —
€ .
E sritorio
drhsthrtj.jpg ewe.jpg ff.ipg
Mis documentos
Mi FC ZoAll
| _g fgdddfsgfg.jpg fi_curs_masquefaula.jpg gato.jpg 3
[ Envia ] [ Desalara ] [ Desql  Mis sitios dered  Mombre: I _Ll Abrir l
Tipo: ITodos log archivos (%] _'_I Cancelar | —

Doble clic sobre la imatge o un clic i Abrir.

6. ENVIA: envia immediatament el correu. Tots els correus enviats es guarden a la
carpeta enviats.

DESA’L ARA: guarda el correu a la carpeta esborranys i no ho envia.
DESCARTA’L: cancel-la el correu sense guardar ni enviar.
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CLASSIFICACIO DELS CORREUS

Per tal de tenir ordre a la nostra bustia de correu i trobar els correus electronics
rapidament, Gmail ens proporciona les seglients eines:

o MISSATGES DESTACATS: Al costat de cada correu electronic veurem un estel.
Quan fem clic sobre I'estel, es posa de color groc indicant que aquest correu és
un dels nostres favorits. Podrem veure tots els nostres correus favorits a la
safata Missatges destacats.

o MISSATGES ENVIATS: Tots els correus que enviem es guardaran dins d’aquesta
safata facilitant, en cas de ser necessari, el reenviament d’aquest.

o ESBORRANYS: Quan tanquem un missatge sense enviar-ho, el gestor de correu
Gmail ens pregunta si volem guardar I'esborrany. Si el guardem aquest quedara

classificat dins de la safata Esborranys.

o TOTS ELS MISSATGES: Dins d’aquesta safata trobarem tots els missatges de
totes les safates anteriors i de la safata d’entrada.

o CORREU BROSSA: Dins d’aquesta safata es classifiquen aquells correus que em
marcat com a correu brossa, es a dir, tots aquells que no ens interessen.

Com marcar un correu com a correu brossa?

Quan llegim un correu veurem a la part superior la opcid fecaienoribpall)

o PAPERERA: Quan eliminem un correu aquest va directament a la paperera.

ALTRES FUNCIONS DE GMAIL

BUSCADOR DE CORREUS
R — . - o
Gmail Calendari Documents Fotos Imatges YWeb més ¥ masquefaula@gmail.com | Configuracid | Yersid antiga | Ajuda | Surt
. I |pama|0n5 | Cerca al correu ] [ Cerca al web %‘M
Gm ail

by GOOge

Igual que al cercador d’informacié Google, podem buscar aquells correus que per
exemple, havia enviat el pep, o que parlava d’uns pantalons ... Només cal indicar les
paraules clau i fer clic a Cerca correu.

Major, 93 - 08783 Masquefa | NIF: PO811800B | Tel. 93 772 50 30 | Fax 93 772 53 Il | e-mail:masquefa@diba.cat | www.masquefa.cat




Centre Tecnologic Comunitari

- v CT1o

AJUNTAMENT peLaviLape MASQUEFA

ELS CONTACTES

A diferéncia d’altres gestors de correu, quan enviem un correu a una direccid, aquesta
gueda memoritzada al nostre gestor de correus de manera que quan vulguem enviar
un altre correu a la mateixa direccié només caldra escriure la primera lletra a I'apartat
Para i es desplegara un conjunt de direccions que ja han estat utilitzades.

Si el que volem es guardar més dades dels nostres contactes com, el telefon, cal fer clic
sobre Contactos. Aqui dins trobarem dos funcions principal:

o AGERGAR UN CONTACTE: *2 Quan marquem aquesta opcié s’obrird un
gliestionari a la part de la dreta demanant-nos les dades del contacte.

o AGREGAR UN GRUP: Aguesta opcid ens permetra crear grups a qui enviar
correus d’una sola vegada ( exemple: companys de classe). Per afegir contactes
dins dels grups cal seleccionar el contacte a afegir i indicar un dels grups del
desplegable grups.

EL XAT

Altres gestors de correus tenen xats associats al compte de correu pero el sistema
utilitzat obliga a tenir instal-lat a I'ordinador un programa addicional. Amb Gmail el xat
va incorporat al gestor de correus de manera que no cal tenir cap programa instal-lat.

v at Veuras una llista dels contactes amb qui pots parlar. Només cal fer
doble clic sobre un contacte i s’obrira una petita finestra on parlar.
® olga , .

[otTee (e La estructura del xat és exactament igual que la resta dels xats
© concepciovalls coneguts. Consisteix en escriure el text i polsar la tecla intro.

Caralina Villanova

martaddd

rarjuel Pots convidar a nous contactes amb la opcié Nou contacte.

Opcions ™ Mou contacte

ADMINISTRACIO

Podem administrar internament algunes de les funcions del gestor de correus a
Configuracié. Encara que aquestes funcions son una mica més complexes, hi ha
algunes molt interessants com:

o GENERAL: Aqui podras configurar I'idioma de la interficie ( pantalla), la teva
imatge, la signatura que anira al final de tots els correus o programar resposta
automatica a tots els correus entrants, per exemple, quan estem de vacances.
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Google encara proporciona moltes més eines.

La Web |magenes [Maps [oticias Video Gmail [Mas v

Grupos
Libros

Blags
YouTube

Calendar

Fotos

Docs
|: Reader

[ Sites
Buscaren: O Ia
todavia mas »

e Grupos: Serveix per ajudar als usuaris a estar connectats amb altres persones,
accedir a informacid i comunicar-se de manera efectiva per correu electronic i
Internet. En resum, pots crear-te una plana web propia on penjar arxius,
expressar-te i conversar o formar part d’algun grup ja creat.

e Libros: el cercador de llibres ens permet consultar llibres virtuals i, a la vegada,
comprar-los.

® Blogs: el cercador de blogs ens permet consultar blogs referents a una tematica
concreta.

¢ Traductor: traductor de textos entre diferents idiomes i buscar pagines
referents a un tema en un altre idioma.

® Youtube: enllag a la web yuotube.

e Calendar: calendari personalitzat d’us public o privat, segons la configuracié.
Permet afegir notes, programar activitats, ... com una agenda personal.

® Fotos: consulta i cerca dins dels albums web publics de Picasa.

® Docs: espai web reservat a penjar documents. Es poden configurar d’accés
public o privat.

e Reader: és una aplicacid que ens permet agrupar tots els blogs i llocs de
noticies en els que estiguem interessats actualitzant-los continuament .

e Sites: lloc per a la creacié de pagines web de manera senzilla i rapida. Permet
configurar qui tindra accés tant a visitar-la com a modificar-la.

* Todavia mas: Recopilacié de totes les eines de Google i laboratori de Google
amb eines en versié de prova(beta).
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Amb el suport de:

Diputacio
Barcelona

xarxa de municipis

AN Generalitat de Catalunya

WY Departament de la Presidéncia
Secretaria de Telecomunicacions
i Societat de la Informacio



