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Descripcio

El Windows Live és un conjunt d'aplicacions i serveis web de
Microsoft.

. Windows Live Messenger: L'evolucido del popular client de
missatgeria instantania. Amb ell podeu conversar, intercanviar
fotos i veure les novetats dels vostres amics.

. Windows Live Mail: Obteniu diversos comptes de correu
electronic en un sol programa: Hotmail, Gmail, Yahoo! i molt
més. També té un calendari. El Mail combina la facilitat d'us de
I'Outlook Express amb la velocitat del Windows Live.

. Windows Live Writer: El Writer fa més facil compartir les
vostres fotos i videos amb gairebé qualsevol servei de blocs:
Windows Live, Wordpress, Blogger, Live Journal, TypePad i molts
més.

« Windows Live Galeria Fotografica: La Galeria fotografica fa
gue la transferéncia de les fotos des de la camera a l'ordinador
sigui rapidissima. Cerque les vostres fotos preferides i compartiu-
les amb els amics i la familia. Podeu millorar I'aparenca de les
fotos i fins i tot crear fotos panoramiques impressionants.

. Windows Live Movie Maker: Creeu pel-licules a partir de les
vostres imatges i els vostres clips de video i compartiu-los amb
els vostres amics i familiars.

. Windows Live Proteccioé Infantil: Amb la Proteccid infantil
controleu I'experiencia dels vostres fills a Internet. Podeu limitar
les cerques, blocar o permetre determinats llocs web, decidir
amb quines persones es poden comunicar els vostres fills quan
facin servir el Windows Live Messenger, el Hotmail o I'Spaces i
supervisar els llocs web que visiten.

. Windows Live Toolbar: Podreu accedir rapidament al
Windows Live i al Live Search des de qualsevol lloc d'Internet.
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Aquests serveis els tenim sense descarregar cap aplicacio, pero
també tindrem l'opcié de tenir una instal-lacié a I'ordinador.
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Per a entrar ho farem des de la pagina:

http://home.live.com

El primer que hem de fer per a poder gaudir de Windows Live (WL)
és tenir un compte de WL (hotmail o msn).

Una vegada estem a la pagina principal, ens trobarem dues opcions:

1. Entrar a WL (Si ja tenim compte)
2. Registrar un nou usuari (Si encara no estem registrats.

£7 Windows Live
Un windows Live ID us déna accés al Hotmail, Messenger, Xbox LI¥VE — | a altres llocs que veureu 3

Subscripcic Inicia la sessid

El Windows Live ID us dana
accés als serveis de Microsoft,
incloent-hi I'MSM, =l Hotmoail,
I'office Live, I'Sbox LIYE i malts
meés,

3"W|ndows Live IC: ||
{exemplesSsS@hotrmail.com)

Contrasen\ra:l
Heu oblidat la contrasenya?

Mo tenia un Windows Live IDY

[ RrRecorda'm en aquest ordinadar {73

Subscripcid

[JRecorda la contrasenwva ()

Utilitza la seguretat millarada

FMés informacid quant al
windows Live ID

Estrat&gia de privadesa

Crear un usuari nou

Per entrar hem de tenir un Id de Live i si no el tenim, ens podrem
donar d’alta a la mateixa pagina.

£7 Windows Live

Un wWindows Live ID us déna accés al Hotmail, Messenger, Xbox LIVE — i a altres llocs que veureu .:)

Subscripcid Inicia la sessid
El windows Live ID us déna

accés als serveis de Microsoft, <7 Windows Live 10: ||

incloent-hi I'MSN, el Hotmail, (exempleSSS@hotrmail.com)
I'Sffice Live, I'Sbox LIVE i molts
X Contrasenya:

Heu oblidat la contrasenya?

No teniu un Windows Live ID?

[CJrRecorda’m en aquest ordinador (7)

[ subscripais [Jrecorda la contrasenya (7)
Més informaciéd quant al

windows \.3F s -1 N N Inicia la sassid
Estratdbgia de privadesa

Utilitzs la seguretat milloradas
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Si no tenim usuari farem clic en:

. Subscripcié

. Omplirem el formulari que surt.

. I finalment farem clic en Aceptar.

Hi ha un boté que ens informara de la disponibilitat o no del
nom que hem triat.

. Si el nom que hem triat ja el te un altre usuari, ens donara la
possibilitat d’agafar una altre.

:bwl\)l—t

ul

) )2 feu servir el Hotmail, &l Messenger o IXbox
LIVE? Inicieu |3 sessid ara

Windows Live ID: |

Comprova'n la disponibilitat

Creeu una contrasenya: |

Torneu a escriure Ly contrasenya: |

Adreca electronica akernativa: |

C*bc tricy una pregunta de seguretat per renicialtzar '
La conktr asenya

Cognoms: |
Paisfregib: | Espanya
Provincia: :Sele«::oneu-neun

Codi postal: |

Sexe: Omrome ODona
Ay de naixement: |

380 |@

Errvieu-me missatges de correu electronic amb
ofertes promocionals | invitacions per a enquestes
dad Windows Live | de TMSN (podreu cancel lar-ne la
syubscripcd en qualsevol moment ).

En fer chc a Accepto, acceptey &l contracte de sarve | la declaracd de privadess de Microsoft,

Major, 93 - 08783 Masquefa | NIF: PO811800B | Tel. 93 772 50 30 | Fax 93 772 53 Il | e-mail:masquefa@diba.cat | www.masquefa.cat




w N e

AJUNTAMENT pEeLaviLa bE MASQUEFA

La pantalla principal

A la pantalla principal ens trobarem:

L:’WIHGUWS Live Inici Perfl Persones Correu  Fokos Més l-'_'e-'f.'-

U'l:hwl\)l—t

. El temps.
. Ultims emails rebuts.
. Novetats en la red social

Titular de MSN

. Documents de Windows Office Live
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B FRANCIS®

Dijous, 12/Marg

Barcelona, Catalufia § Catalunya 13%
Missakges privats
Persones que potser coneixes

Al teu calendari

Correu

£ DROW MET Febr. 28
@ FW: FEISEUCK (El Juevesj-genial!! 1!

A MARY CARMEM ARROYO Febr. 26
A Fuw': Carnaval de Bilbao

9 juantamon Yillanova Manzanares Febr. 25
A FW: RY: Ry EIWC.. .. 7évé

Wes a la Bustia d'enkrada {151} | Envia un missakbge

Novetats a la teva xarxa
ﬂ DROW MET s'ha unit a la xarxa de Juanfanuel Fa = dies

Pedro Monsakve: Y& SOY INGENIERO INDIUSTRIAL!! | Publica una nota Fa 5 dies

Pedra Maonsalve: Y& SOV INGEMIERO IMDUSTRIAL!H! TAlN | Publica uns nota Fa S dies

x

Opcions * Ajuda

© FRAMNCIS: Comparteix un missatge rapid
Afegeix persones | Edita el teu perfil

Comparkeix Fotos | Afegeix activitats web

Fes més coses v

Tasques disponibles de manera rapida.

1.

2
3.
4. Compartir fotos — Per a compartir fotos amb la teva comunitat

Compartir un missatge rapid - Aquests missatge sortira al

costat del nostre nom.

. Afegir persones - Per afegir nous contactes.

Editar perfil — Aqui podras modificar el teu perfil.

d’amics.

. Afegir activitats web - Per afegir activitats de WordPress, etc.

C FRAMNCIS: Comparteix un missakge rapid

Afeqeix persones | Edita el beu perfil

Comparkeix fokas | Afegeix ackivikats web

Fes meés coses
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Missatge Personal

Podem posar un missatge que apareixera al costat de la nostra
imatge de WL.

Missatge personal
FRAMNCIS = Detalls = Missakge personal

Aquesk missatge apareix amb la wostra imatge al Windows Live,

Compartit amb; Contactes del Messenger

Missatge personal:

LDesa” Cancella ]

Afegir persones

Pots agregar, llevar o editar persones de la teva llista de contactes per a
mantenir actualitzada la seva informacié personal, per exemple el seu nom,
adreca i adreca de correu electronic.

1. En el panell esquerre, feix clic en Llista de contactes.

2. En la barra d'eines, feix clic en Nou.

3. Escriu els detalls sobre nou contacte i, a continuacio, feix clic a
Guardar.

Afegeix persones

Windows Live = Afegeix persones

Selecciona a les teves llistes de contactes

£7 Windows Live Linked {1
Windows Live W e

Facebaoalk
LinkedIn

Afegeix-ne l'adreca electronica
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Eliminar un contacte

1. En el panell esquerre, feix clic en Llista de contactes.

2. Selecciona un contacte i, a continuacid, en la barra d'eines, feix clic a
Eliminar.

3. Per a confirmar I'eliminacid, feix clic a Acceptar.

Editar un contacte

1. En el panell esquerre, feix clic en Llista de contactes.

2. Selecciona un contacte i, a continuacid, en la barra d'eines, feix clic a
Editar.

3. Canvia els detalls del nou contacte i, a continuacié, feix clic a
Guardar.

Establir permisos

1. En el panell esquerre, feix clic en Llista de contactes.

2. En la llista de contactes, activa la casella situada al costat del nom del
contacte els permisos del qual desitges establir.

3. Feix clic a Editar i, a continuacio, en Permisos.

4. Al costat de I'area els permisos de la qual desitges establir, feix clic a
Editar.

Nota:

Per a agregar una persona a la teva llista de contactes quan rebis un
missatge seu, feix clic a Marcar com segur i, a continuacid, a Agregar
contacte.

Edita el teu perfil

Pots editar el teu perfil del Windows Live per afegir informacié nova o
canviar informacié que ja hagis afegit. Pots incloure les teves dades de
contacte, informacié académica o laboral, els teus interessos i el tipus de
connexions socials que t'agradaria fer (amistats, negocis o cites). També
pots canviar el teu missatge personal (Un missatge personalitzat que
apareix al costat del teu nom i que utilitzes per comunicar a la gent com et
sents o que estas fent en el moment. El teu missatge personal apareix al
teu perfil i al Messenger.) i la teva imatge del perfil (La foto o la imatge que
algu tria per representar-li al Windows Live.) , i deixar que la gent sapiga
les teves preferéncies quant a musica, llibres i pel-licules. Pots incloure les
teves activitats d'altres llocs web, com ara compartir fotos o escriure en
blocs. Per obtenir més informacié sobre afegir activitats web, consulta
Afegir activitats d'altres llocs web al teu perfil del Windows Live. Pots triar
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que cada tipus d'informacid sigui privada o compartir-la amb les persones
seleccionades o amb qualsevol persona d'Internet.

Detalls de FRANCIS HERRERA

FRANCIS » Detalls

Comparteixes cognom amb: La meva xarxa T'agraden les pel-licules d'accié? Les
comedies? El cine negre? Afegeix una

FRANCIS HERRERA @ . pel-licula preferida

Edita :

Musica | Libres | Pellicules | Tot

Introdueix informacié Gnica sobre tu mateix que els altres
puquin trobar interessant.
Edita

Edita
Afegeix la teva escola perqué els companys i les companye
et puguin trobar.

Comparteix un missatge rapid. Edita

Edita

Quant a FRANCIS

Introdueix l'edat, el sexe i més informacid que Faci que els
altres et puguin conéixer millor.

Edita

Per afegir, actualitzar o suprimir informacio

1. A la subfinestra de I'esquerra, fes clic a Detalls.

2. Fes clic a Edita en qualsevol de les seccions i, a continuacio,
selecciona dels menus o escriu la teva informacié als quadres.

3. Fes clic a Desa.

Per introduiu o canviar el teu missatge personal

1. A la part superior de la pagina, sota el teu nom, fes clic a Comparteix
un missatge rapid o per canviar el teu missatge, fes clic al missatge.
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2. Escriu el missatge que vols que vegi la gent. Hi ha un limit de 129
caracters.
3. Prem RETORN.

Per triar o canviar la teva imatge personal

1. Fes clic a Edita els detalls del perfil i a I'opcié Edita d'Imatge.

2. Navega fins al fitxer d'imatge que vols utilitzar com a imatge de
perfil, selecciona'l i fes clic a Obre. La imatge que has triat ha de ser
un fitxer .bmp, .gif, .jpg, .png, o .tiff. La mida del fitxer pot ser de
fins a 4 megabytes (MB). Es recomanable utilitzar una foto teva
perque la gent et pugui reconeixer.

3. Fes clic a Desa

Per afegir la teva miisica, les teves pel-licules i els teus Illibres
preferits

1. A Coses preferides, fes clic en una de les opcions: Mdusica, Llibres o
Pel-licules.

2. Fes clic a Afegeix un interpret preferit, Afegeix un llibre preferit o
Afegeix una pel-licula preferida, i segueix les instruccions en pantalla
per cercar detalls i una imatge (tapa de llibre, caratula de CD o
poster de pel-licula). Pots afegir un maxim de 100 llibres, 100
interprets de musica i 100 pel-licules.

3. Fes clic a Desa.

Notes

e Pots triar si vols que els teus cognoms siguin visibles per a qualsevol
persona d'Internet definint-lo com a public o pots limitar-los a la
mateixa gent que permets visualitzar la teva informacié de contacte.

e Separa els teus interessos amb comes. Utilitza paraules senzilles com
lectura, navegacio, musica o sintagmes curts com anar a la platja.

e Les persones de la teva xarxa del Windows Live (Un grup de persones
amb qui algu es comunica i comparteix recursos al Windows Live. La
xarxa d'aquesta persona inclou persones que han afegit al seu perfil,
als seus contactes del Messenger o a tots dos. Les persones de la
xarxa d'aquesta persona poden veure informacié sobre les seves
activitats més recents a la llista de novetats i poden veure altra
informacid, segons la configuracié dels permisos.) veuran que has fet
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canvis a la teva informacid quan visualitzin les seves llista de
novetats (Una area que mostra informacié sobre les teves activitats o
les activitats de les persones de la teva xarxa al Windows Live. La
llista de novetats apareix al Windows Live en llocs com ara el perfil
d'una persona i el seu Windows Live Messenger.) .

e Cada secci6 d'informacié del teu perfil es pot compartir amb tothom o
bé pot estar limitada a la teva xarxa o a les persones que triis.

Afegir, suprimir o editar un contacte

Pots afegir, suprimir o editar persones de la llista de contactes per tal de
mantenir-ne actualitzada la informacié personal, com ara el nom, l'adreca i
I'adreca electronica.

,l" windows Live™ Principal  Pafil  Gente Comeo  Fotos  Mis. MSM. Busraren ef Web E

Gente

Todoz los contactas Muewo  Editar  Eliminar | Administrar »  Enveiar coren elackrinion »  Categodas - E;Q

Fed

- En Mezzengar

- En perfil Oiros contactos (O:] Bueraran tir ficta oa conracios fel

B Cornpartes tu perfil w algunos archivos con las personas de esta categoria, Ver detalles
Categorias

Erwies Todos 122 A B CDEFGHIITKLMHNRMNOSPQRSTUYWNYZ

Arnigos

Cormpaneres de trabajo

Familia Adn no tienes a nadie en esta categonia, En la lista de contactos, selecciona a las personas que desearias agregar v, a continuacian, elige esta categona de la lista

desplegable Categoras,
Ortros contactos

Audrninistrar categotas

Tu red
Agregar personas
Wer sugerencias

Wer invitaciones

Lugares relacionados
Bandeja de entrada

Calendario

Afegir un contacte

1. A la subfinestra esquerra, fes clic a Llista de contactes.
2. A la barra de tasques, fes clic a Nou.
3. Introdueix els detalls del nou contacte i fes clic a Desa.

Suprimir un contacte

1. A la subfinestra esquerra, fes clic a Llista de contactes.
2. Selecciona un contacte i, a la barra de tasques, fes clic a Suprimeix.
3. Per confirmar la supressid, fes clic a D'acord.
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Editar un contacte

1. A la subfinestra esquerra, fes clic a Llista de contactes.
2. Selecciona un contacte i, a la barra de tasques, fes clic a Edita.
3. Modifica la informacié del contacte i fes clic a Desa.

Definir permisos dels teus contactes

1. A la subfinestra esquerra, fes clic a Llista de contactes.

2. A la llista de contactes, fes clic a la casella situada al costat del nom
del contacte per al qual vols definir permisos.

3. Fes clic a Edita i després a Permisos.

4. Al costat de I'area per a la qual vols definir permisos, fes clic a Edita.

El Correu electronic

£7 Windows Live™ Inici Perfil Persones Correu Fotos Mésv

Cerca a Internet

FRANCIS ~

Tanca la ses:

Hotmail Crea | Suprimeix Correu brossa | Marca coma v Desplagaa v ] & Disponible ¥ | Opcions ¥ @-

Cerca al teu correu electranic 0 |

francisherrera@msn.c.. . [ ] Ordena per »

Safata d'entrada... | [] 9 Windows Live Descargate gratis Emoticonos 3D para tu Mes... 01,/08,/2009
Correu brossa 36 missatges Pagina12 4 b

Esborranys

Enviats

Suprimits

Amigos

clase

Familia

Mios

Varios

Administra les carp...

Afegeix un compte
de correu electranic

Llocs relacionats
Avui
Llista de contactes

Calendari

El Windows Live Hotmail és un dels majors proveidors de correu electronic
basat en web gratuit. El Windows Live Hotmail resulta util quan utilitzes
més d'un ordinador, viatges amb freqiéncia o no tens un ordinador propi.
Els missatges s'emmagatzemen en una ubicacié central, de manera que
sempre estan disponibles, independentment de la ubicacié de I'usuari. Amb
el Windows Live Hotmail, pots enviar i rebre missatges de correu electronic
des de qualsevol ordinador que disposi d'una connexid a Internet i un
navegador web compatible.
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Els comptes gratuits del Windows Live Hotmail queden inactius si no hi
inicies la sessid durant més de 270 dies o durant els 10 primers dies
després de registrar-te. Quan un compte es torna inactiu, se suprimeixen
tots els missatges, carpetes i contactes que conté. Els missatges entrants es
retornaran a l'emissor com a no lliurats. El nhom del compte encara es
conserva; tanmateix, si el compte resta inactiu durant 90 dies més, el nom
del compte pot suprimir-se permanentment. Si no utilitzes el teu Windows
Live ID ( El nom d'usuari i contrasenya que fas servir per iniciar la sessio a
qualsevol lloc o servei del Windows Live, de I'MSN o de I'Office Live. Si tens
un compte del Passport Network, del Hotmail, o del Messenger, podras
utilitzar-la com al teu Windows Live ID. ) durant 365 dies, pot ser que el teu
Windows Live ID se suprimeixi de manera permanent.

Llegir missatges de correu electronic

Pots llegir un missatge de correu electronic en una finestra sencera o a la
subfinestra de lectura. Si no reps missatges de correu electronic que t'han
enviat usuaris que coneixes, pot ser que el filtre de correu electronic no
desitjat o la llista d'emissors blocats els hagin exclos.

1. Obre la Safata d'entrada.

2. Per veure un missatge a la subfinestra de lectura, fes clic a un dels
missatges de la llista de missatges o per veure un missatge en una
finestra sencera, fes doble clic a un dels missatges de la llista de
missatges.

Nota: Per veure la subfinestra de lectura, ha d’estar activat I'opcié de
“Subfinestra de lectura” a Opcions.

Escriure i enviar un missatge

Pots enviar, editar, reenviar, desar i respondre un correu electronic.

Escriure un missatge de correu electronic nou

1. Obre la Safata d'entrada i, a la barra de tasques, fes clic a Nou.
2. Per enviar el missatge, segueix un dels procediments segients:
a. Selecciona un o més contactes de la llista de contactes.
b. Fes clic a Per a.
c. Fes clic a Persones, Categories, o a la pestanya Preferits.
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d. Selecciona els contactes als quals vols enviar el missatge. Per
visualitzar els membres d'una categoria, fes clic a la icona
Mostra-ho tot .
e. Quan hagis acabat de seleccionar els contactes, fes clic a
Tanca.
Nota: Si selecciones una categoria per enviar-hi un correu, tothom de la
categoria rebra el missatge.

Introdueix manualment les adreces electronigues o els homs.

Al quadre Per a, introdueix el nom o l'adreca electronica de la persona.

Nota: Mentre escrius, els contactes que coincideixen amb les lletres que
escrius apareixen automaticament a sota del quadre Per a. Fes clic al nom o
a l'adreca electronica de la persona a la llista per afegir-la.

Nota: Per suprimir una persona de la llista Per a, al costat del nom o
I'adreca electronica de la persona, fes clic a la icona Suprimeix contacte .

3. Ala linia Tema, escriu una breu descripcio del missatge.
4. Escriu el contingut del missatge al quadre principal del missatge.
a. Segueix un dels procediments seglents:

i. Per desar un esborrany del missatge de forma que el
puguis editar en qualsevol altre moment, a la barra de
tasques, fes clic a Desa’n un esborrany. El missatge es
desara a la carpeta Esborranys fins que vulguis editar-lo
0 enviar-lo.

ii. Per enviar el missatge, a la barra de tasques, fes clic a
Envia. Per defecte, s’emmagatzemara una copia del
missatge enviat a la carpeta Enviats.

Editar I'esborrany d'un missatge
1. A la subfinestra esquerra, fes clic a Esborranys.
2. Fes clic al missatge que vols editar.
3. A la capcalera del missatge, fes clic a Continua redactant aquest
missatge.
4. Edita el missatge i fes clic a Desa’n un esborrany o Envia.

Major, 93 - 08783 Masquefa | NIF: PO8I1800B | Tel. 93 772 50 30 | Fax 93 772 53 |l | e-mailmasquefa@diba.cat | www.masquefa.cat




AJUNTAMENT peLaviLape MASQUEFA

Centre Tecnologic Comunitari

Respondre un missatge de correu electronic
1. Obre la Safata d'entrada.
2. Selecciona el missatge que vulguis respondre. Fes clic a Respon per
respondre només a I’'emissor, o bé a Respon a tothom per respondre
a tots els destinataris del missatge.
3. Escriu el contingut del missatge al quadre principal i fes clic a Envia.

Reenviar un missatge de correu electronic
1. Obre la Safata d'entrada.
2. Selecciona el missatge que vulguis reenviar. A continuacid, fes clic a
Reenvia.
3. Per enviar el missatge, segueix un dels procediments segients:
a. Selecciona un o més contactes de la llista de contactes.
b. Introdueix manualment les adreces electroniques o els noms.
4. Fes clic a Envia.

Desar una copia de missatges enviats
1. A la barra de tasques fes clic a Opcions, i després fes clic a Més
opcions.
2. A Personalitza el correu, fes clic a Desa els missatges enviats.
3. Activa la casella de seleccié Desa tots els missatges enviats a la
carpeta Enviats i fes clic a Desa.

Adjuntar fitxers a missatges de correu electronic

En enviar un missatge de correu electronic amb el Windows Live Hotmail,
pots adjuntar-hi imatges i altres fitxers.

1. Obre la Safata d'entrada i, a la barra de tasques, fes clic a Nou.

2. Fes clic a Adjunta i, a continuacid, a Fitxer.

3. Localitza i selecciona el fitxer que vulguis adjuntar i fes clic a Obre.

4. Repeteix el pas 3 per a cada fitxer que vulguis afegir

Notes: Per suprimir un fitxer adjunt, al costat del fitxer adjunt, fes clic a X.
Si has triat desar una copia dels missatges enviats, es desara també
una copia del fitxer adjunt.
El programari antivirus del Windows Live OneCare explorara
automaticament tots els fitxers que adjuntis al missatge de sortida. Si un
fitxer conté un virus, no podras adjuntar-lo a un missatge.
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Alguns programes de correu electronic, com ara el Microsoft Outlook,
poden blocar certs tipus de fitxers adjunts per millorar la proteccid
antivirus. Rebras una notificacié si adjuntes un fitxer que pot ser que els
altres no puguin obrir.

Als comptes gratuits del Windows Live Hotmail, la mida maxima
permesa per als fitxers adjunts és 10 MB.

Fotos

Afegir fotos i fitxers a una carpeta

Pots afegir fotos i fitxers a una carpeta quan la creis i també pots afegir-hi
fotos i fitxers més tard. Pots utilitzar la pagina de carrega estandard del
Windows Live SkyDrive per afegir fins a cinc fotos o fitxers a la carpeta
alhora. O bé, pots instal-lar I'eina de carrega del Windows Live si vols penjar
més de cinc fotos o fitxers en una carpeta alhora.

Afegir fotos o fitxers a una carpeta mitjangcant la pagina de carrega
estandard

1. Fes clic a la carpeta a la qual vols afegir fitxers.

2. Si la carpeta a la qual vols afegir una foto o un fitxer és a la seccio
Documents, fes clic a Afegeix fitxers o si la carpeta a la qual vols
afegir una foto o un fitxer és a la seccié Fotos, fes clic a Afegeix
fotos.

3. Si apareix el quadre Deixa anar els fitxers aqui, a sota del quadre,
fes clic a pagina de carrega estandard.

4. Fes clic a Navega, desplaca't a la foto o al fitxer que vols afegir i
selecciona'l. Si vols penjar més d'una foto o fitxer alhora, repeteix
aquest pas per seleccionar una foto o un fitxer diferents a cada
quadre.

5. Fes clic a Penja. No tanquis ni surtis de la pagina de carrega fins que
s'hagin acabat de carregar les fotos o els fitxers.
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Windows Live Messenger

#& Windows Live Messenger

Inicia la sessio

Inicia la sessid amb el teu Windows Live ID. Que no en tens? Registra-thi.

II’ 555 @hotmaile 2

Inicia la sessié com a: @ Disponible -

1 Recorda'm
'] Recerda la meva contrasenya

| Inicia la sessié automaticament

Has oblidat la contrasenya?

Inicia |z sessio

Mantén el contacte amb amics, familiars i companys de feina arreu
del mon

e Envia missatges instantanis a contactes que estiguin en linia.
Determina amb un cop d'ull els amics disponibles per parlar.

e Parla amb un grup d'amics alhora. Convida fins a 20 amics a
participar a la mateixa conversa.

¢ Consulta la informaciéo més recent sobre els teus contactes.
Fes clic a les icones d'estat dels contactes (Els contactes soén
persones que has definit per comunicar-te mitjancant la missatgeria
instantania.) per veure'n la targeta de contacte (Es similar a una
targeta de visita, mostra la imatge de visualitzacid del contacte,
I'adreca electronica, l'espai i les actualitzacions i altra informacio
personal. Per visualitzar una targeta de contacte, fes clic a la imatge
de visualitzacié d'un contacte a la finestra principal del Messenger.) ,
que mostra la seva informacié actual i un enllag al seu lloc del
Windows Live Spaces, si el contacte el proporciona.

e Mira i escolta els teus contactes. Utilitza la caracteristica de
trucada de video per fer que la comunicacié per video sigui més clara
i nitida que mai. Utilitza les conferéncies a pantalla sencera per
millorar la sensacié d'immersio.

e Envia i rep missatges de text amb un dispositiu mobil. Utilitza
el teu equip per intercanviar missatges instantanis (La missatgeria
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instantania és el fet de comunicar-se instantaniament entre dues o
més persones a través d'Internet.) amb molts models de dispositius
mobils. També pots enviar missatges als rellotges de I'MSN Direct.

e Envia un clip de veu per expressar-te personalment. De
vegades un missatge no transmet el que realment sents. Ara pots
expressar oralment el teu missatge instantani en comptes
d'escriure'l. Els clips de veu s6n missatges de veu curts de 15 segons
que pots enviar als teus contactes.

e Desa les converses. Conserva les idees importants i els comentaris
divertits tant de temps com vulguis desant-los automaticament a les
converses del Messenger.

Afegir, modificar, suprimir o blocar un contacte

Després d'iniciar la sessido al Windows Live Messenger, pots comencar a
afegir, suprimir, blocar o modificar els contactes (Els contactes soén
persones que has definit per comunicar-te mitjancant la missatgeria
instantania.) .

1. Al menu Contactes, fes clic a Afegeix un contacte o fes clic al botd
Afegeix un contacte o un grup i, a continuacio, fes clic a Afegeix
un contacte.

2. Al quadre Adreca de missatgeria instantania, introdueix I'adreca
electronica de la persona que vols afegir i, a continuacio, fes clic a
Seglent.

3. Si vols, pots afegir un missatge personal a la teva invitacid i, a
continuacio, fer clic a Envia la invitacid.

4. Fes clic a Tanca.

Modificar un contacte

1. Fes clic amb el botd dret del ratoli al contacte a la llista de contactes i
fes clic a Edita contacte.
2. Edita la informacio del contacte i, a continuacid, fes clic a Desa.
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Suprimir un contacte

1. Fes clic amb el boté dret del ratoli al contacte a la llista de contactes i
fes clic a Suprimeix el contacte.
2. Al quadre de dialeg que s'obre, pots fer una de les accions seglients:
a. Per també blocar el contacte, activa la casella de seleccié Bloca
el contacte.
b. Per suprimir el contacte del Windows Live Hotmail, activa la
casella de seleccié Suprimeix-lo també dels meus contactes del
Windows Live Hotmail .
3. Fes clic a Suprimeix el contacte.

Blocar un contacte

1. Fes clic amb el botd dret al contacte i, a continuacio, fes clic a Bloca
el contacte.

Notes:

Per evitar que els contactes suprimits et vegin i es posin en contacte
amb tu els has de blocar.

Quan se suprimeixen contactes blocats de la llista de contactes,
continuen blocats.

Desblocar un contacte

1. Al menu Eines, fes clic a Opcions.

2. A la subfinestra esquerra, fes clic a Privadesa.

3. A la Llista de blocats, selecciona el contacte que vulguis desblocar i, a
continuacio, fes clic a Permet.

4. Fes clic a D'acord.

Organitzar els contactes per categories

Perque sigui més facil trobar els contactes, pots organitzar alguns dels teus
contactes del Windows Live Messenger perque apareguin en categories (Una
llista de contactes que defineixes tu mateix. Per exemple, podries crear una
categoria anomenada “Familia” a la qual afegiries als membres de la
familia.) independents de la llista de contactes normal. Les llistes de
categories apareixen a sota dels preferits i a dalt dels contactes normals.
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Crear una categoria

1. Al menu Contactes, fes clic a Crea una categoria o fes clic al botd
Afegeix un contacte o un grup i després a Crea una categoria.

2. Escriu un nom per a la nova categoria al quadre Introdueix un nom
de categoria.

3. Selecciona els contactes que vols afegir a la categoria i, a
continuacio, fes clic a Desa.

Editar una categoria

1. Fes clic amb el boté dret a la categoria i, a continuacio, fes clic a
Edita la categoria o al menu Contactes, fes clic a Edita una categoria,
selecciona la categoria que vols modificar i fes clic a D'acord.

2. Fes els canvis que vulguis al nom de la categoria o als seus membres
i, a continuacid, fes clic a Desa.

Suprimir una categoria

1. A la finestra principal del Windows Live Messenger, fes clic amb el
botd dret del ratoli a la categoria que vols suprimir i, a continuacio,
fes clic a Suprimeix la categoria.

Afegeix un contacte a una categoria.

1. A la finestra principal Messenger, fes clic i arrossega un contacte de la
teva llista de contactes a la categoria

Major, 93 - 08783 Masquefa | NIF: POSII800B | Tel. 93 772 50 30 | Fax 93 772 53 Il | e-mail:masquefa@diba.cat | www.masquefa.cat




%\ Centre Tecnologic Comunitari

AJUNTAMENT peLaviLa bE MASQUEFA ‘ I ’

Amb el suport de:

AT T
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AT Generalitat de Catalunya

qY Departament de la Presidéncia
Secretaria de Telecomunicacions
i Societat de la Informacio

Amb el suport de:

Diputacioé
Barcelona

xarxa de municipis
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