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INTRODUCCIÓ 
 

Google Calendar es una eina que ens permet gestionar el nostre temps facilitant-nos la 

organització d’events.  La principal diferència entre aquest sistema de gestió del temps i la 

resta es que utilitza tecnologia web, de manera que la nostra agenda esta allà on hi hagi un 

punt de connexió a Internet. 

 

Per a poder utilitzar el calendari de Google, previament cal tenir oberta un compte de Google. 

 

CREAR UN COMPTE DE GOOGLE 
 

1.  
 

2.  
 

 

ENTRAR A GOOGLE CALENDAR 
 

1. Obrir l’Internet Explorer 

2. Entra a www.google.es 

 

 

 

 

 

 

Inserir les dades , verificació de 

les paraules i ACCEPTO. 
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3.  
 

4. Verem la seguent pantalla: 

 

 
 

5. Veurem la seguent pantalla: 

 

 

 

 

 

 
  

Clic a: 

Mas � Calendar 

Introdueix el nom 

d’usuari i la 

contrasenya 

i ACCEDER 
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INSERIR UN ESDEVENIMENT 
 

Hi ha dos maneres d’introduir un esdeveniment: 

 

  

Vista en miniatura del 

calendari. 

Si fem clic sobre un dels dies 

veurem les cites d’aquest. 

Dins d’un mateix gestor 

podem tenir diferents 

calendaris, per exemple: 

-calendari feina 

-calendari personal  

 

Dia actual 

Diferents vistes per 

a consultar els 

esdeveniments 

Configuració de les 

propietats del 

gestor de 

calendaris 

Sortir del 

calendari 
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ESDEVENIMENT SENSE DETALLS 
 

1. Clic sobre un dels dies del calendari 

 

 
 

2. Indica el nom de l’esdeveniment o la descripció 

3. Clic a CREAR EVENTO 

 

ESDEVENIMENTS AMB DETALL 
 

1. Clic sobre un dels dies del calendari 

 

 
 

2. Indica el nom de l’esdeveniment o la descripció 

3. Clic a EDITAR DETALLES DEL EVENTO 

 

4.  
 

a. Evento: nom que sortirà al calendari 

b. Fecha: dates que ocupa l’esdeveniment. Un esdeveniment pot ocupar tot el dia o varis. 

c. Lugar: lloc on es realitzarà l’esdeveniment. 
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d. Calendar: calendari en el que es programarà l’esdeveniment. 

e. Descripción: descripció de l’esdeveniment. 

f. Recordatori: podem fer que ens envií un correu electrònic amb l’avís o una pantalla emergent. 

g. Mostrarme como: indica si durant aquest esdeveniment  

h. Privacidad: si el calendari es un calendari compartit, indica la privacitat del correu. 

i. Invitados: podem enviar un correu electrònic amb la informació de l’esdeveniment. 

5. Clic a GUARDAR 

 

ELIMINAR UN ESDEVENIMENT 

 

 
 

CREAR UN CALENDARI NOU 
 

1.  
2. Omple les propietats de la següent pantalla: 

 

 
 

  

Clic 
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CONFIGURACIÓ  
 

 

 

 
 

General 

Dins del subapartat General podem trobar les propietats d’idioma, data, zona horària, ... 

Calendarios 

Dins del subapartat Calendarios podem crear nous calendaris, borrar-los ... 

Configuración para móviles 

Dins del subapartat Configuración para móviles podem trobar les propietats d’idioma, data, 

zona horària, ... 

Labs 

Dins del subapartat Labs trobarem les últimes novetats en les que esta treballant l’equip de 

google(versions beta). 

  

Clic 
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SORTIR DEL CALENDARI 
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